Перелік документів та відомостей про ліцензіата необхідних для отримання експертного висновку (примірний)
	№ з/п
	ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ ТА ВІДОМОСТЕЙ

	1. 
	Копія свідоцтво про державну реєстрацію.   

	2. 
	Копія довідка управління статистики.

	3. 
	Банківські реквізити, тел./факс, мобільний керівника.                                                                                                                                       

	4. 
	Юридична/фактична адреса (копії договорів оренди/свідоцтво про власність).                                                                                                                                                                                                                                                                                  

	5. 
	Копія ліцензії з кодифікатором видів робіт  (якщо повторне отримання).                                                                                       

	6. 
	Перелік виконаних власними силами  робіт/ об’єктів  із зазначенням адреси, реквізитів замовника і термінів їхнього виконання, копії договорів, актів виконаних робіт – форма КБ 2В, КБ 3, копії актів робочої комісії про здачу в експлуатацію закінченого будівництва, дозволів інспекцій ДАБК на початок виконання будівельно-монтажних робіт,  листів подяки, інших матеріалів, які підтверджують досвід та кваліфікацію ліцензіата (для підприємств, що працюють та мають намір підвищити рівень об’єктів архітектури класу наслідків СС3, СС2). 

	7. 
	Копія дозволу та експертного висновку Держгірпромнагляду на початок виконання робіт підвищеної небезпеки (для підприємств, що працюють).  

	8. 
	Організаційно – функціональна структура та наказ про її затвердження.

	9. 
	Штатний розпис згідно із заявленим переліком робіт і наказ про його затвердження (або зміни).

	10. 
	Посадові інструкції та  наказ про їх затвердження.                                                             

	11. 
	Трудові книжки залученого персоналу або трудові договори згідно зі штатним розписом (копії/ оригінали).      

	12. 
	Дипломи і посвідчення ІТП та персоналу (копії/ оригінали)      

	13. 
	Документи, що підтверджують наявність виробничо – технічної бази і офісних приміщень. Відомості щодо   їхнього цільового призначення, місця знаходження, площі, нумерації, складу виробничих приміщень, тощо  (договори оренди, суборенди або право власності копії/оригінали) 

	14. 
	Відомості про технічне забезпечення робіт (наявність власних будівельних машин, механізмів, транспортних засобів, технологічного устаткування,  ручного інструменту). Наявність орендованих (договори оренди, суборенди)

	15. 
	Відомості про забезпечення офісної техніки і програмного та інформаційного забезпечення (копії/оригінали сертифікатів ліцензійної продукції)

	16. 
	Відомості про наявність власних атестованих лабораторій  або договорів на лабораторні  дослідження  будівельних матеріалів, виробів і конструкцій (копія свідоцтва про акредитацію лабораторії).

	17. 
	Наявність інструментів і устаткування  для забезпечення  контролю якості виконуваних робіт (геодезичні, лінійні, контрольно-вимірювальні прилади - згідно з заявленими видами робіт, копії документів щодо підтвердження їхньої повірки, виписки з балансу, копії паспортів, угод, договорів, тощо).

	18. 
	Відомості про наявність особи (служби), відповідальної за охорону праці і техніку безпеки на підприємстві, наказ про її призначення, наявність  посвідчень, що підтверджують навчання відповідальної особи.

	19. 
	Відомості про наявність заходів (положення) про захист навколишнього середовища  на підприємстві відповідно до стандартів  ДСТУ ISO14001-97, наказ про їх затвердження і призначення відповідальної особи  .

	20. 
	Відомості про наявність розробленої системи якості виконання будівельних робіт відповідно до стандарту ДСТУ ISO 9000-2001, наказ про її затвердження і призначення відповідальної особи .

	21. 
	Відомості про наявність  служби ( відповідальної особи) з контролю якості виконання будівельних робіт на підприємстві і наказ про його призначення.

	22. 
	Відомості про наявність виконавчої документації  із забезпечення функціонування системи якості.

	23. 
	Наявність дозвільно–правових  документів на виконання робіт.                                              

	24. 
	Наявність приписів  Державної архітектурно–будівельної інспекції.                                  

	25. 
	Наявність висновків комплексної державної експертизи проектів.

	26. 
	Наявність відомостей про актуалізацію фонду нормативно–правової документації.                                                                                                                               

	27. 
	Наявність особи, відповідальної за зберігання, видачу і внесення змін до нормативно – правової  документації і наказ про його призначення.                                                                                                                               

	28. 
	Інші матеріали, які підтверджують досвід та кваліфікацію заявника.


Примітка: по закінченню проведення Ліцензійної експертизи всі надані документи та відомості про суб’єкта господарської діяльності разом із експертним висновком повертаються заявникові, про що складається відповідний акт.

У відповідності до договору на проведення Ліцензійної експертизи ТОВ «Спілка спеціалістів в галузі будівництва» гарантує зберігання конфіденційності інформації Замовника у межах законодавства України.
